UBND PHUONG HA DPONG QNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONGTHCS VAN QUAN Déc 13p - Tw do - Hanh phiic

86: 02/Qb-THCS-KT Ha Déng, ngay 05 thang 01 nim 2026

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh quy che chi tiéu ngi b9
Truong THCS Van Quan — Nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS VAN QUAN

Cén ctr Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh phu qui
dinh vé tht tuc hanh chinh thudc linh viuc Kho Bac.

Can ct Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh pha qui
dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap.

Can cur Thong tu 56/2022/TT-BTC cua B¢ Tai Chinh ngay 16/9/2022
Hudéng dan mot s6 ndi dung vé co cl}é tu chu tai chin}l cua don vi sy nghi¢p
cong lap; xur ly tai san, tai chinh khi t6 churc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong
1ap.

Can ct Thong tu 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 cua Bo Tai Chinh
huéng dan kiém soat, thanh toan cic khoan chi thuong xuyén tir ngan sach nha
nudc qua kho bac.

Can ctr Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh ché do cong
tac phi, ché do hoi nghi;

- Can clr Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 ctia Chinh phi
quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién,giém, h tro hoc phi, ho tro chi phi hoc tap
va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao.

- Can clr Nghi quyét s6 47/2025/NQ-HPND ngay 13/11/2025 cia HDND
gido duc mam non, gido duc phd thong, co s& gido duc thudng xuyén cong lap
va co s& gido duc cong 1ap thuc hién truong trinh gido duc phé thong; muc hod
tro hoc phi ddi véi tré em mam non,hoc sinh phé thong, ngudi hoc chuong trinh
giao duc pho thong tir ndm hoc 2025-2026 trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Can cir Nghi quyét s6 48/2025/NQ-HPND ngay 26/11/20025 cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd Ha Nbi, Nghi quyét vé dinh muc phan bd ngan sach va
ty 1& phan traim d6i véi cac khoan thu phan chia giita cac cap ngan sach thanh
phd Ha Noi.

- Can ct Nghi quyét sé 60/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 cta Hoi
d6ng nhan dan thanh phé Ha Noi, Nghi quyét quy dinh danh muc cac khoan thu
va muc thu, co ché quan 1y thu, chi ddi véi cac dich vu phuc vu, hd trg hoat
dong gido duc, dao tao ddi voi co s& gido duc mam non, gido duc phé) thong,
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gido duc thuong xuyén cong lap (Khong bao gdm céac co s gido duc cong lap
chét luong cao ctia thanh phd Ha Noi)

Can ct Quyét dinh s6 1442/QD-UBND ngay 11 thang 12 nim 2025 cua
UBND phudng Ha Pong vé viée giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x4
hé1 va du toan thu chi Ngan sach nam 2026 cua phuong Ha Dong.

Cin cr chi tiéu bién ché va kinh phi duoc giao. Sau khi lay ¥ kién thong
nhit cta to chirc Cong doan nha truong va thong qua Hoi dong su pham nha
truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2026 cua truong THCS
Van Quan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Céc ché do néu tai quy ché chi tiéu ndi bo dugc tinh hudng tir ngay 05/01/2026.

Piéu 3. Cac bd phan lién quan va toan thé can bo, vién chirc truong
THCS Vin Quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Phong Kinh té-KH (B4o cao);

- Kho bac nha nuéc (Kiém soat chi); (Pa ky va dong diu)
- Luu: VT, KT.

Tran Thi Yén
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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG THCS VAN QUAN Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:02/QP-THCS-KT, ngay 05/01/2026 ciia
Hiéu truong truong THCS Van Quan)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd:

1.1 Tao quyén chii dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Hiéu
trudng.

1.2 Tao quyén chu dong cho can bg, vién chuc trong don vi hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

1.3 La can ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thuc
hién kiém soat cia KBNN; co quan quéan 1y cdp trén, co quan tai chinh va cac co
quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

1.4 Str dung tai san ding muc dich, c6 hi€u qua.

1.5 Thuyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

1.6 Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu huat
va gilt dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd:

2.1 Khoéng vuot qua ché d6 hién hanh do co quan nha nuéc c6 tham
quyén quy dinh. Quy ché chi tiéu ndi bd do Hiéu trudng ban hanh sau khi to
chtic thao luan rong rdi, dan chi, cong khai trong co quan va cé ¥ kién théng
nhat caa t6 chirc Cong doan co so.

2.2 Phai phu hop v6i hoat dong dac thu cua don vi, ddm bao cho co quan
va can bg, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao; ddm bao quyén lo1 hop
phap cho nguoi lao dong.

2.3 Moi chi tiéu phai dam bao c6 du héa don, ching tir hop phap, hop 1€
theo quy dinh trir cac khoan thanh toan vin phong pham, thanh toan cong tac phi
duogc truong thuc hién ché d6 khoan theo quy ché chi tiéu ndi bo.

2.4 Tao cong bang, khuyén khich tiét kiém chi nham tang thém thu nhap
cho nhitng nguodi lao dong c6 nang lyc, c¢6 trdch nhi¢m trong cong vi¢c dugc
giao, 1am viéc ¢ ning suat va hiéu qua cao; xtr Iy nghiém tic nhitng d6i tuong
vi pham quy ché anh huéng dén ngan sach tai chinh don vi, gay lang phi, tai san
nha nudc gay hau qua nghiém trong.
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2.5 Trong trudng hop c6 su thay doi, Hiéu truong c6 thé diéu chinh trén
co sd két luan ciia HDSP nha trudng.

Piéu 3. Pdi twong thue hién Quy ché chi tiéu ndi bo:

Quy ché nay ap dung cho toan thé CB - GV-NV thudc trudng THCS Vian Quan.
Chwong |1
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
NGUON THU CUA TRUONG

Piéu 4. Nguon kinh phi ngan sich nha nuéc cip:

Nguén kinh phi ngan sach: duoc cip hang nim theo hinh thirc giao du
toan.

Piéu 5. Nguon thu sw nghiép khac:

- Can ct Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cta Chinh
phu quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién,giam, hd trg hoc phi, hd trg chi phi
hoc tap va gia dich vu trong linh vuc giao duc, dao tao.

- Can ctr Nghi quyét s6 47/2025/NQ-HPND ngay 13/11/2025 ctia HDND
gido duc mam non, gido duc pho thong, co so gido duc thuong xuyén cong lap
va co sO gido duc cong 1ap thyuc hién truong trinh gido duc phd thong; mirc hd
trg hoc phi dbi véi tré em mam non,hoc sinh phd théng, ngudi hoc chuong trinh
gido duc pho thong tir nam hoc 2025-2026 trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

- Can ¢t Nghi Quyét 58/2025/ND-HDND ngay 27/11/2025 quy dinh mirc
thu hoc phi ddi véi cac co sé gido duc Mam non, gido duc Pho thong cong l1ap
chét luong cao; co s& gido duc phd thong cong lap do cac trudng Pai hoc, cao
dang, vién nghién ctru thanh 1ap theo quy dinh trén dja ban thanh phd Ha Noi
nam hoc 2025-2026.

- Can cir Nghi Quyét s6: 60/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 Quy dinh
danh muc céc khoan thu va muc thu, co ché quan ly thu, chi ddi véi cac dich vu
phuc vu, hd trg hoat dong gido duc, dao tao ddi véi co so giao duc mam non, gido
duc pho thong, gido duc thudng xuyén cong 1ap (khong bao gdm céac co sé gido duc
cong 1ap chat lugng cao) ciia thanh phé Ha Noi.

Picu 6. Ngudn thu tir tai trg, vién tro: khdng

Muc 2
NOI DUNG CHI NGUON NGAN SACH

Cian ctr nghi dinh 60/2021/ND - CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phu qui
dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap.

Can ctr Quyét dinh s6 1442/QD-UBND ngay 11 thang 12 nam 2025 ciia UBND
phuong Ha Pong vé viée giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va du
toan thu chi Ngan sach nam 2026 ctia phuong Ha DPong.
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Truong THCS Vian Quan 1a don vi su nghiép tu dam bao 100% chi phi
hoat dong (Nh6m 2). Do d6, cac khoan chi thuc té phat sinh tai don vi duoc thuc
hién theo quy dinh hién hanh bao gdm 02 nhdm chi chinh:

1-Cac khoan chi thanh toan ca nhin: Tién luong, tién cong, phu cap
luong, hoc béng hoc sinh, tién thudng, phtc loi tap thé, cac khoan dong gbp, cac
khoan thanh toan khac cho ca nhan;

2-Cac khoén chi vé hang héa dich vu: Dich vu cong cong, vat tu vin
phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac, hoi nghi, chi phi thué mudn, stra chira
nho tai san phuc vu cong tic chuyén moén, mua sam tai san c6 dinh; chi phi
nghiép vu chuyén mon;

3-Cac khoan chi khac: Chi cac ngay 18 16n, chi hd tro khac, chi tiép
khach, chi cac khoan khac.

Muc 3
NOI DUNG CHI THANH TOAN CHO CA NHAN

Picu 7. Tién lwong

Bao gém luong bién ché, hop déng, ké ca tap su, lvong khac (thur viée,
hop d6ng ngan han).

7.1. Tién lwong theo ngach bac theo quy luong dugc duyét: Chi theo hé $6
lwong cip bac cia CB-GV-NV theo quy dinh va murc luong tdi thiéu hién hanh,
gom cac doi twong bién ché, tap su, hop dong hién dang cong tac tai don vi.

7.2. Luong khac: Chi theo thuc t& (néu c6), do Hiéu trudng quyét dinh
chi, muc chi theo thod thuan gitra don vi va nguoi lao dong, dua trén co s& hop
d6ng lao dong va theo cac quy dinh cta phap luat.

7.3. Vé nang bac luong trude thoi han - Vé viéc nang luong trudc nién
han: Cin c&t quyét dinh s6 21/2017/QD-UBND ciia ity ban nhan dan thanh ph
Ha Noi ngay 05/06/2017 vé viéc ban hanh quy dinh nang bac luong trudc thoi
han do 1ap thanh tich xuat sic trong thyc hién nhiém vu dbi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thanh phd Ha
Noi.

Can ctr bién ban hop xét tang luwong trude thoi han vao thang 01 hang
nam. Sau do trinh Phong Van hoéa xa héi, UBND phuong phé duyét danh sach
va UBND phudng ra thong bao thi Hiéu truéng nha truong ra quyét dinh tang
luong sém cho gido vién, nhan vién theo quy dinh, CBQL do UBND phuong ra
quyét dinh.

Sau khi c6 quyét dinh cua Hiéu trudng, ké toan tién hanh xép hé sé luong
mo1 vao bang chi lvong hang thang. Truong hop khong kip chi luong hang
thang thi nguoi dugc nang luong s€ dugc truy linh theo thoi han dugc hudng
(n€u o).



Piéu 8. Phu cép lwong

8.1. Phu cdp lwong: gdm phu cip (PC) chirc vu, PC thém gid, PC doc hai,
PC vu dii, PC trach nhiém, PC thdm nién nghé, PC vuot khung, PC kiém nhiém,
phu cap khac.

-Mtic phu cép: Pugc tinh theo hé sb phu cé'tp quy dinh cua ché do hién
hanh.

-Cong thtrc tinh:

Phu cép luong = Hé sb luong cip bic x hé sb phu cip quy dinh x murc
lwong ti thiéu chung x 12 thang.

, ~ Hé so phu cap chirc vu tinh
STT Chire vy lanh dgo trén lu’(rpng. call))ﬁn ¢6 tinh BH
1 | Hi¢u truéng 0,55
2 | Pho hiéu trudng 0,45
3| T6 truong 0,2
4| T6 phod 0,15

8.2.Phu cép tham nién nghe:

Thuc hién theo Nghi dinh 77/2021/ND — CP ngay 01/8/2021 Qui dinh ché
d6 phu cap tham nién nha gido.

+ Poi twong dwoc hudng

- Gido vién dang trong bién ché tra luong cta nha trudng 1am nhiém vu giang
day.

+ Mikc phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwoc tinh nhw sau:

Gido vién c¢o thoi gian giang day c6 du 5 nam (60 thang) dugc hudng phu
cap tham nién bang 5% muc luong hién hudng. T nim thir 6 trd di mdi nam
(du 12 thang) dugc tinh thém 1% (Bao gém ca thoi gian trude dé giang day tai
cac co sO gido duc ngoai cong lap tham gia dong BHXH, thoi gian dang gidng
day duoc diéu dong di lam céac cong viéc khac nhu: hai quan, toa an , kiém toan,
thanh tra, kiém 1am, kiém tra Pang, thi hanh an dan sy, cong an va co yéu, quan
doi)

+ Cdch tinh mirc phy cdp hang thdng

. Heé so lwong ngach bdc + Murc lwon ‘
Moare tién S & ;g' o . J % phu cap
P H¢ so phu cap lanh dao, co so do o n
phu cap L ., tham nién
nn tham nién vuot khung Nha nwoc .
tham nién R i dwoc huong
(néu co) quy dinh

+ Nguyén tdic thiee hién

- Phu cap tham nién nha gido duogc tra cung ky luong hang thang

- Phy cdp tham nién nha gido dugc dung dé tinh dong, hudng ché do bao
hiém.
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8.3. phu cip trach nhiém céng viéc:

Cian ctr Luat ké toan s6 88/2016; Theo qui dinh tai khoan 1, diéu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 quy dinh vé viéc xép phu cép trach
nhiém cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan
thudc linh vuc ké toan nha nudc.

- Phu trach cong tac ké toan: 0,1 x muc luong tdi thiéu

Cin ctr Thong tu 05/2005/TT-BNV, ngay 05/01/2005 huéng dan thyc hién
ché do phu cép trach nhi¢m cong viéc ddi vai can bo, cong chtrc, vién chuec.

-Phuy trach doan do6i: 0,3 x muc luong tdi thiéu

Can ct Thong tu sb: 26/2006/TT_BVHTT, ngay 21 thang 2 nim 2006 vé
huéng din thyc hién ché d6 phu cap doc hai, nguy hiém va boi dudng bang hién
vat d6i voi can bg, vién chirc nganh vin héa thong tin

-Nhan vién thu vién: 0,2 x mac luong tbi thiéu

-Nhan vién thiét bi: 0,2 x mirc luong t6i thiéu

Phu cap trach nhiém duoc chi tra cing ky luong hang thang va khong dung
dé tinh dong, huong ché do Bao hiém.

Khi khong 1am céng viéc c6 quy dinh huong phu cip trach nhiém tir 01
thang tro 1én thi khong duoc hudng phu cap trach nhiém cong viéc.

8.4 Ché d6 bdi dudng gio gidng ddi véi giao vién, day gido duc thé chit,
gido duc qudc phong

Thuc hién theo quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 ndm 2012
quy dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc d6i véi gido vién, giang vién
thé duc, thé thao vé viéc hudng dan thyc hién mot sb ché do bdi dudng va ché
d6 trang phuc d6i voi gido vién thé duc thé thao.

+ Pbi twong ap dung

Gido vién day thé duc d hét thoi gian tap sy, thir viée.

+ Ché do bdi dudng

- B6i voi mon gido duc thé chat mirc boi dudng = 1% / mirc lwong tdi thiéu
chung do Nha nuéc quy dinh /1 tiét giang thyc hanh ngoai troi.

8.5 Thanh toan lam thém gio d6i véi can bo khong phai la gido vién

Thot gian lam thém gio thuc hién theo quy dinh tai diéu 107 Bo luat Lao
dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Nghi quyét sé 17/2022/ UBTVQH15
ngay 23 thang 3 nim 2022; Cong van s6 1312/LDTBXH-ATLD vé viéc hudng
dan t6 churc thuc hién Nghi quyét s6 17/2022/UBTVQH15 ngay 26/4/2022.

Theo do, cac bd phan phai chu dong ra soat cong viéc, phan cong trong
pham vi cong viéc dugce giao dé hoan thanh nhiém vu trong gid hanh chinh.
Trong truong hop dot xuat hodc do khéi luong cong viéc can phai 1am thém gid
dé dam bao hoan thanh cong viéc theo thoi gian qui dinh, vién chirc, nguoi lao
dong phai xin ¥ kién va dugc sy dong ¥ cta 1anh dao don vi.
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Tinh phu cdp thém gid d6i voi nhitng cong viée dugce giao dot xuét phai
lam thém gi¢ theo yéu cdu cua Hiéu truong; hoac do cong viéc diéu dong dot
xuét ctia cAp c6 thdm quyén; hoic theo dé nghi cia CB-CC nhung phai duoc
Hi¢u truong duyét;

Lam thém gid vao cac ngdy duoc nghi trong tudn, nghi 1&, Tét ...do diéu
dong cua Hiéu truong thi dugc tinh chi lam thém gio theo ché do hién hanh.

Khéng giai quyét lam thém gid vi ngudi lao dong chua hoan thanh khdi
luong cong viéc do Hi€u trudng phan cong.

Pdng thoi phai tuan thu quy dinh vé gidi han sd gid 1am thém trong ngay
theo qui dinh ciia phap luat hién hanh. Néu 1a cong viéc dot xuat c6 gidy bao lam
thém gid, néu cong viéc mang tinh chat thuong xuyén c6 bang chim cong lam
thém gio.

Tién lwong gio thuc Mikc it nhat
= tra cua ngay lam viec X 150% hodac 200%

binh thuwong hoac 300%
Chu y: - Khong thanh toan lam thém ngoai gio véi nhitng thoi gian lam thém
cac cong viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
- Cac dbi tuong nhu: Bao vé truc theo ca, cac dbi tuong hudng luong
khoan khong dugc ap dung quy dinh trén.

8.6. Thanh toan day vwot gio doi véi gido vién

- Thong tu sb: 21/2025/TT-BGDPT ngay 23 thang 9 nam 2025 cua Bo Gio
duc va Pao tao quy dinh ché do tra tién luong day thém gid dbi voi nha gido
trong cac co s& giao duc cong lap.

- Thong tu sd: 08/2016 /TT-BGDDT ngay 28 thang 03 nim 2016 Quy dinh
ché d6 giam dinh mirc gio day cho gido vién, giang vién 1am cong tac cong doan
khong chuyén trach trong cic co sé gido duc cong lap thudc hé thdng gido duc

S6 gio
lam thém

Tién lwong
lam thém gio

quéc dan.

a) Tiét tiéu chuan: Mdi gido vién thuc hién 19 tiét day/tuan (ké ca tiét quy
d6i) theo quy dinh hién hanh (tuy theo tinh chat cong viéc). Vao dau nim ngan
sach, Hiéu truong cin ctr vao bién ché nim hoc, nhu cau cong viée thuc té hang
nim dé ra quyét dinh quy d6i tiét day. (Mot tiét day duoc quy doi bang 2 tiét
tham gia cong tac khac d6i voi truong hop GV duge phan cong chwa du dinh
muc giang day theo quy dinh)

b) Nguyén tac: Toan b gido vién co tiét tinh lam thém gio phai duoc ké
khai (thong qua mau ké khai thira gid), ké khai thira gid theo timg thang, c6 phé
duyét cua to truong CM, Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong chuyén mon. Néu
GV khong ké khai, hodc ké khai thiéu trung thuc nha truong sé khong thanh
todn thtra gio cho gido vién.
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Mot gido vién, mot nim ngan sach khong duogc bd tri day thém, 1am thém
gi0 qué 200 gio.

Ché do cua gido vién duogc nha truong niém yét cong khai, do d6 nha
truong khong chi tra bd sung tiét tinh khi gido vién ké khai thiéu.

- Nhitng trudng hop coi kiém tra khao sat dau nam, hoc ky; nghi dé to
chtrc cac hoi nghi, hoi thao hoac dé t6 chirc cac hoat dong chung cua nganh, cua
truong déu khong duoc tinh chiét tinh 1am thém gi¢o khi thuc hién nhi€ém vu
cling nhu day bu (néu co).

d) V& quy doi tiét day khac:

Hiéu trudng c6 thé quy doi thém mot sd cong viée khéc tiy theo tinh chat
cong viéc va nhi¢m vu tirng nam hoc.

e) Cach tinh chi tra thém gio:

S6 tuan giang day hoic day tré

Tong tien luong cua 12 (khong bao gom s6 tuan du

i3 thang trong ndm hoc A
Tleq A}uong 0l _ g g : « phong)
tiet day . P
Dinh mic ti€t day/nam A
52 tuan
’ hoc
Chi tiét:

. 2 A A \ A 4 *
g N e (VTN
| g5 day binh ang*Pi uc tién lvong to1 thiéu
thuong ~ SO gio tiéu chuan trong tuan (19) X 52 (tuan)/nim

T.}\ l 1 o T.}\ l
ién u’(rng gio  _ . ién ‘lm’ng ‘ % 150%
day thém 1 gio day binh thwong

+ Ho6 so thanh toan thira gid cta gido vién gom:

- Ban ké khai thira gio cia gido vién theo timg thoi diém thay doi thoi
khoa biéu va phan cong chuyén mon. Ban ké khai chiét tinh phai ghi r6 ngay
thang nam day, tiét, 1op, s6 gio day, mon, 1y do day va cac thong tin khac. Hét
hoc ky ndo, gido vién c6 lam thém gio phai ndp gidy bao lam thém gid.

- Gidy triéu tap, gidy moi hop, cong vin; ké hoach cir di tip huén cta cp
trén (co6 ké khai trong ban chiét tinh);

- Gidy nghi dm, gidy nghi sinh...(c6 don xin nghi dugc phé duyét cua
Hiéu truong).

+ Ho so chiét tinh thira gid chung ctia nha trudng: Do Pho Hiéu truong
chiu trach nhiém thiét 1ap bao gdm: thoi khoa biéu, bang phan cong chuyén
mon. Viéc thanh toadn thira gio dwoc thanh toan 1 lan vao cudi nam hoc.

c¢) Trach nhiém ca nhan:
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- Pbi véi gido vién: ké khai trung thuc va phai chiu trach nhiém c4 nhan
vé khai bao chiét tinh, néu khai thiéu s& khong dugc thanh toan bd sung vao nam
ngan sach nim sau; Phai trinh bao du gidy t& va ho so lién quan néu & muc 5a
diéu nay, néu thiéu bat ky loai gidy to nao s& khong duoc thanh toan ndi dung da
khai bao;

- D6i v6i Pho Hiéu trudng: Duyét dung du va c6 du hd so do gido vién
cung cap; Phat hién ra ké khai sai bao cdo Hiéu trudng t6 chirc quy trach nhiém
va yéu cau boi thuong;

+Truy thu, thu hoi tién chiét tinh:

- Gi4o vién ké khai thiéu chiét tinh lam thém gid, néu hét nim ngéan sach
(tinh dén 31/12) thi khong duoc ké khai bd sung vao nim sau.

- Gi4o vién ké khai khong day du thong tin vao gidy bao lam thém gio khi
bi phat hién thi khong dugc thanh toan. Truong hop da dugc thanh toan thi co
thé truy thu.

Piéu 9. Tién thuéng

9. 1 Khen thwéng thuwdng xuyén theo dinh mirc:

- Mtic chi: Theo quyét dinh khen thudng;

- Can ctr nghi dinh 91/2017/ND — CP chi thuéng: Sau khi c6 QD khen
thudng ctia cip thAm quyén cong nhin danh hiéu thi tién hanh chi khen thudng;
Lao dong tién tién chi 0.3 1an mirc luong t6i thiéu tinh thuong theo nim hoc.
Thudng Chién si thi dua bang 1 1an mirc lwong co ban tinh theo nim hoc.

9.2. Khen  thwémg a6t  xuat theo  dinh  mirc

Khen thudng theo QP cia cdp c6 thim quyén, khen ¢ nhan c6 sang kién
cai tién murc cong viée duge giao.

-Cin ctr chi thuong: Theo QP khen thudng ciia cap c6 tham quyén.

-Mic chi: Cén cit theo quyét dinh.

9.3. Céc chi phi khac theo ché @9 lién quan dén cong tac khen thuéng:

Chi theo thyc té phat sinh (néu co).

Ngoai ra, khi don vi co trich 1ap quy khen thudng, Hiéu truong ra quyét
dinh ban hanh quy dinh str dung quy khen thudng.

Piéu 10. Phiic lgi tip thé

10.1. Tro cap khé khin thwong xuyén: Chi theo ché do hién hanh cia
nha nudc.

10.2. Tro cap khé khin dét xuit: Do Hiéu truong quyét dinh chi phu hop
v6i timg hoan canh, d6i twong va ngan quy thuc c6. Hodc theo quyét dinh cia
cac cap co tham quyén.

- Mirc chi: Hiéu trudng ra quyét dinh dua trén co so to chitc Cong doan dé
nghi.
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10.3. Tién tau xe nghi phép nim: Thuc hién theo ché do hién hanh. Cin
ctr Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B tai chinh vé viéc quy
dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam dbi vdi can bo cong chire,
vién chuc, lao dong hop déng lam vi¢c trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap.

Céan ctr Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo tai chinh stra
d6i, bd sung mot sé diéu Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia Bo
tai chinh vé viéc quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi
can bo cong chirc, vién chire, lao dong hop dong lam viée trong cic co quan nha
nudc va don vi su nghi¢p cong 1ap.

10.4. Poi twong dwoc thanh toan tién hrong nhirng ngay khéng nghi
phép:

- P6i v6i gido vién, nghi phép duge bd tri vao dip hé nén khong thanh
toan tién boi dudng nhing ngay khong nghi phép.

- Pbi véi nhan vién: Pugce Hiéu trudng bé tri vao dip thang 6 va thang 7,
do d6 khong thanh toan tién bdi dudng nhitng ngay khong nghi phép (trir trudng
hop c¢6 quyét dinh riéng do tinh chit cong viéc).

-Tat ca CBCC trong truong, néu c6 nhu ciu nghi viéc riéng trong thoi
gian giang day:

+Nghi 03 ngay: khi co cha d¢; cha nudi, me dé, me nudi (cia ban than,
cua vo hoac chéng); vo hoac chéng, con chét hodc cudi ban than,

+Nghi 02 ngay: Con dé, con nudi két hon.

Cac truong hop nay thi nha trudng bd tri day thay theo dung quy ché
chuy&n mdn, va nguoi day thay déu khong duoc huong ché d6 1am thém gidr (trir
s6 ngay nghi theo Luat lao dong).

+Ngoai ra CBVC duoc nghi khong huong luong 01 ngay néu va phai
thong bao véi nha truong khi ong ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh chi em
rudt chét, cha, me, anh chi em rudt két hon. Bén canh d6 CBVC dugc nghi
khong huong luong trong truong hop cé 1y do chinh dang va duoc su dong
ctia nguoi dimg dau, cac trudng hop nay tu doi gio hodc nhd dong nghiép day
thay c6 bao cdo BGH nha truong.

10.5. Tién nwéc udng trong gio' 1am viée: Chi theo thuc té mua va co
hoa don chimg tir ddy du theo quy dinh nha nude va hiéu trudng ky duyét chi.

Picu 11. Cac khoan dong gop

Bao gdm céc khoan trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, kinh phi cong doan. Viéc trich ndp theo quy dinh cua nha nudc va
quy dinh ctia bao hiém. Téng trich ndp 1a 32.5% tir ngudn kinh phi chi thuong
xuyén cua don vi.
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Thoi gian trich nop: Hang thang vao ky rut lwvong. Hang thang don vi trich
kinh phi ngan sach chi trd 32.5% cho don vi BHXH quén Ha DPong va 2%
KPCP cho Cong doan cap trén.

Hinh thirc trich ndp: Chuyén khoan vao tai khoan Kinh phi cong doan va
tai khoan cia don vi BHXH quan Ha Pong tai Kho Bac Nha Nudc quan Ha
Pong. Viéc trich ndp thay doi khi c¢6 vin ban ciia nha nudc.

11.1. Co quan sir dung lao dong trich ngp: 23.5 %

a.Bdo hiém xi héi: Trich 17.5% (BHXH)

Co s¢ tinh trich ndp:

(Hé s6 LCB + PCCV + PC tham nién nghé + PCTNVK) x 17.5% x Dinh mtic
luong x 12 thang

b. Bio hiém y té: 3% (BHYT)

Co s¢ tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PC tham nién nghé + PCTNVK) x 3% x Pinh mirc
lrong x 12 thang

C. Bdo hiém thit nghiép : Trich nép 1%

Co s0 tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PC tham nién nghé + PCTNVK) x 1% x Dinh muc
lrong x 12 thang

d. Kinh phi cong doan : Trich 2% (KPCD)

Co s¢ tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK) x 2% x Dinh mtrc luong x 12 thang

11.2. Ca nhan phai trich nop : 10,5%

- Bao hiém xa hoi : 8 %

- Bao hiém y té : 1,5%

- Bao hiém that nghiép : 1%

- Cong doan phi : 1% ndp tai don vi

Co s0 tinh trich nop : Nhu tinh trich nop ctia don vi.

Thoi gian, hinh thic trich nop: Khau trir vao bang lwong ciia CB-GV-NV
vao ky thanh toan tién luong qua thé ATM hang thang chuyén khoan truc tiép
cho co quan BHXH quan Ha Bong va Cong doan nganh

Trong trudng hop co quan c6 thAm quyén ning hodc giam mirc trich ndp
thi quy ché nay duoc sira doi theo.

11.3. Trach nhiém ciia ké toan :

Thu, chi, trich ndp dang, dua, kip thoi moi ché d6 do nha nudc quy dinh,
béo tang, bao giam bao hiém kip thdi cho nguoi lao dong

Piéu 12. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan

12.1. Tro cap di hoc cho CB-GV-NV.
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a. Néu CB-GV-NV dugc ctr di hoc 1a doi tuong thudc dién theo nhu ciu
cua nha truong hoac theo ké hoach dao tao (cod quyét dinh cua cép c6 thim
quyén) thi duoc huong trg cap di hoc theo quy dinh ctia nha nude.

Tro cép bao gém - Tién an, tién tro, tién tai lidu, tién tau xe di va vé theo
ké hoach, lich hoc tap cua nha trudong quy dinh...

Mtic chi: Thanh toan theo ché d6 hién hanh.

b. Néu CB-GV-NV di hoc dé tu nang cao nghi¢p vu chuyén moén dé dat
chuan va trén chuan thi CB-GV-NV hoan toan ty tic kinh phi.

c. Néu CB-GV-NV di hoc boi dudng thuong xuyén, tdp huan nghiép vu
chuyén mén theo yéu cau cta nganh, duoc sy diéu dong cta cip c6 thim quyén
va sy dong y cta Hiéu truong thi duoc don vi thanh toan.

Murc chi : Chi nhu khi di cong tac.

-Néu di hoc, boi dudng tir 10 ngay dén dudi 10 ngay.

-Néu CB-GV-NV di hoc, boi dudng trén 10 ngay, co sé chi : Gom gidy
tri¢u tap, giéy di dudng c6 xac nhan, dong déu, ky tén noi di va noi dén.

Cong 1énh (gidy di duong) chi thanh toan khi gidy di duong do Hiéu
truong cap (Hiéu truong ky tén, dong dau cap cong 1énh) va dugc di chiéu véi
sO cAp phat cong 1énh tai van thu. Riéng Hiéu truong di cong tac, Pho Hiéu
truéng dugce thira ty nhiém ky cong 1énh.

Muc 4
CHI HANG HOA, DICH VU CONG CONG
Piéu 13. Chi thanh toan dich vu cong cong (Muc 6500)
13.1-Thanh toan tién dién :
Thuc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng
dan thuc hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nudc.
Nha trudng ting cuong bién phap quan 1y nham tiét kiém dién st dung.
Pugc chi theo thuc té str dung trén tinh than tiét kiém chong lang phi.
Str dung di¢n trong truong hoc: Tat ca moi nguoi déu thuc hanh tiét kiém khi sir
dung dién, tu giac tat cac thiét bi dién, khi minh 13 ngudi sir dung cudi clng.
Pién 1a mit hang kho kiém soat nhit do d6 yéu cau tat ca gido vién, nhan vién
trong Nha truong phai hét strc ¢6 v thic sir dung tiét kiém, hiéu qua ngudn dién
-Khoan thanh toan cho tién dién duoc thanh toan béng cac ngué)n hién co6
ctia nha truong, trong diéu kién dugc phép chi.
Moi hanh vi lang phi trong st dung dién duoc xir 1y theo quy ché xép loai lao
dong hang thang.
Co so thanh toan : Hoa don thu tién dién hang thang cta dién luc.
Mtc chi : Theo thuc té
Hinh thtrc thanh toan: Chuyén khoan.
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13.2. Thanh toan tién nhién liéu: Nhién liéu chi theo thuc té phat sinh.

13.3. Thanh toan tién vé sinh méi trwong: chi theo thuc té di ky hop
ddng dau nim voi cong ty Moi truong .

13.4. Thanh to4n tién nwéc sach: Puoc chi theo thuc té st dung trén
tinh than tiét kiém.

Str dung nudc trong truong hoc: TAt ca moi nguoi déu thuc hanh tiét kiém khi st
dung nudc, ddi véi cac 16p hoc nhic nhé hoc sinh khéa voi nudc sau khi sir
dung, bd phan lao cong, bao vé hang ngay phai kiém tra cac nha vé sinh cua cac
day phong hoc, tranh tinh trang lam that thoat nguon nudc.

- Khoan thanh toan cho nuéc sinh hoat duge thanh toan bang cac ngudn hién co
ctia nha truong, trong diéu kién dugc phép chi.

Co so thanh toan: Héa don thu tién nudc hang thang cia co quan phu trach.

Mc chi : Theo thyuc té

Hinh thtrc thanh todn: Chuyén khoan.

Picu 14. Chi vét tw vin phong pham (Muc 6550)

1. Vin phong pham vin phong:

- Péi v6i gido vién truc tiép giang day: Can ctr tinh hinh thuc té, nha
truong chi van phong pham gido vién theo mirc khoan khéng qua 300.000d/
nguoi/ ndm hoc.

- Pbi voi bd phan van phong cin clr nhu cau st dung thyuc té van phong
pham trong nhiing céng viéc phat sinh trong nam...Van phong pham duoc sir
dung cho cong viéc chung, khong phuc vu cho ¢4 nhan. St dung trén tinh than
tiét kiém, chong lang phi.

2. Mua sim cong cu, dung cu vin phong:

Can cr phat sinh thuc té, Hiéu truéng quyét dinh duyét cho mua sim cong
cu, dung cy, duyét chi va cép phat cho timg cd nhan hay bd phan trén co s¢ dé
phuc vu cho cong tac hoat dong don vi.

Co s cap phat: Ca nhan, bd phan c6 nhu cau sir dung 1ap dé xuit va ké
hoach chi mua sdm. Hiéu truéng xem xét duyét hay khong duyét mua. Néu mua
phai mo& s6 theo ddi tai san cong cy, dung cy. Nguodi duogc cép cong cuy, dung cu
c6 trach nhi€ém quén ly va str dung dung muc dich chung, khong sir dung tai san
cua nha truong cho cong viéc riéng ca nhan.

Can ctr chi: Hoa don chtng tir mua sdm hop 1€, hop phap, dung thu tuc.

3. Chi mua sam vat ré tiecn mau hong khac:
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Céac loai vat tu van phong dung phuc vu cho don vi thi can ct Hi¢u truéng
duyét mua va duyé¢t chi, chung tir hop 1€ thi chi thanh toan;

Céc loai vat tu ré tién mau hong khéc, cip str dung theo dé nghi cua céac
bd phan, ca nhan trén tinh than tiét kiém, c6 dinh mirc, c6 nhu cu chinh dang va
Hiéu truong duyét cap, duyét chi.

Diéu 15. Thong tin, tuyén truyén (Muc 6600)

1. Dién thoai: Thanh toan cudc phi dién thoai trong nudc cho 01 may
dién thoai cd dinh ding chung cho toan trudng dit tai vian phong
truong.

Str dung dién thoai: Str dung dién thoai ¢ dinh cua truong nham phuc vu

thong tin lién lac dé giai quyét cac cong viéc cia truong. Khong phuc vu,

giai quyét nhu cau cia ca nhan. Thanh toan hang thang theo hoa don cua
buu chinh vién thong.

Hinh thtc chi tra tién cude dién thoai bang chuyén khoan

2. Sach, bao, tap chi thw vién:

Vé séch, tap chi: Nhan vién thu vién chi dat mua theo thuc té trén co sO
¢ chon loc, thiét thuc, phuc vu cho giang day, nghién ctru, tham khdo cua giao
vién, ctia hoat dong chuyén mén, nghiép vu cta nha truong. Hiéu truong quyét
dinh mua va duyét chi.

3. Cudce phi truy cap mang Internet, thu vién dié€n tur:

Dinh mirc chi: Thué bao tron gdi muc tién theo gia cua hop dong véi buu
chinh.

Can ctr dé thanh toan: Theo héa don thu tién cude phi Internet hang thang
cua Cong ty FPT.
4. \Website:

Tiép tuc duy tri va quan ly wedsite tai dia chi http://c2vanquan-
hadong@hanoi edu.vn

Thué tén mién, hosting hang nam; cai tién giao dién theo nhu cau sir dung,
nang cip wedsite...tly theo yéu cau thyc té, Hiéu truong quyét dinh va duyét
chi theo hop dong ky két thuc té theo timg nam.

5. Cac phin mém phuc vu cong tic giang day va quan Iy:

Mua cic phan mém tin hoc phuc vu cong tac quan ly, nghiép vu va giang
day theo yéu cau thyc té (phan mém thu vién, phan mém quan 1y kho bai giang
Elearing, phan mém Khao thi, phdm mém soan giang moén hoc, phan mém xép
TKB, phan mém ké toan, phan mém tai san, phin mém quan 1y thu, phan mém


http://c2vanquan-hadong@hanoi
http://c2vanquan-hadong@hanoi
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bao hiém...). Hiéu truong quyét dinh va phé duyét chi theo hop dong da ky két
the té hang nam.

Piéu 16. Hoi nghi (Muc 6650)

1. Nha truong chi to chirc hoi nghi 6 moi ngudi ngoai co quan trong cac

truong hop nhu sau:

Vé chi tiéu hoi nghi va tiép khach:

Can cur thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cta Bo tai chinh va
Thong tu 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021, don vi quy dinh muc chi hoi nghi
do don vi to chuc, quy dinh cu thé d6i twong va murc chi tiép khach dén giao
dich vé&i don vi, cu thé nhu sau:

-Thanh toén tién tai liéu, trang tri hoi truong khanh tiét, hoa.

-Thanh toan tién nudc udng la: 30.000 dong/ngudi/budi (ntra ngay)/hoi
nghi.

*Thanh toan tién thué mudn (néu cd) va hd tro tién an cho dai biéu 1a khach
moi1 khong trong danh sach tra luong cia co quan nha nudce, don vi su nghiép
cong 1ap va doanh nghiép cho Hoi nghi so két hoc ky I va tong két nam hoc; Pai
hoi cong nhén vién chiec,...

- Mrc chi ti€éu hdi nghi duoc ap dung theoThong tu s6 40/2017/TT- BTC
ngay 28/4/2017.

- Quy dinh muc chi trong viéc tiép khach ap dung theo Théng tu
11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 cua B0 Tai chinh trong tirng cong viéc cu thé,
can cur vao Cong van thyc hién nhiém vu ctuia khach dén giao dich tai don vi dé
xac dinh s6 khach dén giao dich, chi moi com: 300.000 dong/suat (d3 bao gom
d6 udng).

Cac ngay hdi nghi nhu: Khai giang, ngay Nha giao Viét Nam, hdi nghi
tong két nam hoc...Phai c6 ké hoach t6 chirc va danh sach ngudi tham du dé
lam can ctr thanh toan.

Piéu 17. Cong tac phi (Muc 6700)

Can ctr thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai Chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi

- Chi theo cong 1énh;

- Chi theo murc khoan;

1. Chi theo cong I¢nh

*Diéu kién dé dwg’c thanh todan cong tac phi: Nguoi dugce thanh toan cong
tac phi phdi c6 du cac déu kién sau day:

a) Thuc hién ding nhi€ém vu dugc giao;
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b) Pugc Hiéu trudng, cip c6 tham quyén cir di cong tac (bang vin ban):

- Néu duoc cir di cong tic ngoai quan dé thyuc hién theo yéu cu ciia cong
viéc nha truong thi Hiéu truong ra quyét dinh ctr nguoi di cong tac; Néu ctr di
trong quan thi Hiéu trudng cip cong 1énh;

- Néu cac co quan: Phong GDPT quén, S& GDDT Ha Noi, UBND quén
Ha Poéng diéu dong thi Hiéu truong cin cr vao van ban diéu dong dé ctr ngudi
tham gia va cdp cong 1énh.

- Ngoai céc co quan nodi trén, khi c¢6 vin ban diéu dong tuy theo kha ning
tai chinh ctia nha truong va tinh chat cong viéc ma Hiéu trudng c6 thé diéu dong
hay khong diéu dong; Néu diéu dong Hiéu trudng cip cong 1énh cir di cong tac.

¢) C6 dt hd so thanh toan.

d) Nop ding thoi gian quy dinh: Di cong tac thang ndo, nop hd so thanh
toan vé trudng vao thang sau do (trudc ngdy 20 thang sau).

Céc truong hop di cong tac sau ngay 20/12 thi ¢6 thé thanh toan vao thang
01 nam sau.

* Truong hop khong dwoc thanh toan:

a. Ho so khong day du, khong hop 18;

b. Nop ho so khong dung thoi gian quy dinh;

c. Céac truong hop khong duoc thanh toan cong tac phi gdm:

- Thot gian diéu trj tai co s6 y té; nha diéu dudng; dudng suc.

- Thot gian hoc tap ¢ truong 16p dai han hodc ngrfm han dugc huong ché
dd can bod di hoc hodc di hoc tu tac nhim nang cao trinh do, chuan hoa, trén
chuan...

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Khong thanh toan cong tac phi dbi v6i cong 1énh dong du xac nhan noi
dén cong tac trong trudng hop vi Iy do ndo d6 ma ngudi duge ctr di cong tac
khong di dugc; khi phat hién nguoi di cong tac vi pham thi phai hoan tra toan bo
chi phi da thanh toan.

* Murc chi cong tac phi.

a. Tién tau xe:

- CB-GV-NV dugc ctr di cong tac bang phuong tién tu tic tir co quan dén
noi cong tac déu dugc thanh toan tién tau xe (bdng chiét tinh tién cong tic phi
dinh kem).

- Can clr dé thanh toan cong tac phi 1a gidy di duong cta ngudi di cong
tac ¢ xac nhan day du thong tin clia co quan chil quan va noi dén cong tac,
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- Nguoi di cong tac tir 15 km trd 1€n ma ty tic phuong tién ca nhan ctua
minh thi dugc thanh toan khodn tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xing /km
tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

Piéu 18. Chi phi thué mwén (Muc 6750)

- Thué phuong tién van chuyén: Chi theo thuc té phat sinh. Co chimg tir
hop 1€. Hiéu truong duyét chi.

- Chi phi thué muén khac: Chi theo thuc té phat sinh, c6 chtng tir hop 18
va duoc Hi¢u truéng duyét chi.

Piéu 19. Sira chira tai san phuc vu cong tic chuyén moén, duy tu, bao
dudng cac cong trinh ha tang co sé tir nguon kinh phi tai don vi.

1. Stra chita nho tir kinh phi chi tu chu ; Stra chita nho thuong xuyén céac
tai san :

Nham dam bao dd bén va an toan trong st dung tai san va phuc vu tdt
hoat dong ctia don vi gém cdc tai san nhu : may tinh, hé thdng dién, cac thiét bi
va cac tai san khac, nha ctra, Khi tai san hu hong thi phai duoc stra chira ngay,
kip thoi dé dam bao phuc vu cho hoat dong don vi va an toan cho nguoi s
dung.

Néu tai san hu hong do khach quan thi ngudi quan 1y tai san cé trach
nhiém Iap to trinh bdo cdo va xin stra chira, tai vu lap du toan, sau khi duogc
duyét thi tién hanh sira chita. Ngudi quan 1y tai san c¢6 trach nhiém cung véi bd
phan tai vu 1ap tha tuc trinh Hiéu trudng cac ching tir, hop dong, nghiém thu,
thanh 1y hop dong... Lam dung ché do, thii tuc quan 1y tai chinh nha nudc quy
dinh, dé thuan loi trong viéc thanh toan sura chita tai san. Trudong hop nguodi s
dung hodc quan 1y khong bio cdo ma bi Hibu truong phat hién thi phai boi
thuong.

Néu tai san bi hu hong do chu quan, thiéu trach nhiém thi s& cin ct vao
mirc do thiét hai dé truy thu dén bu.

Tat ca cac truong hop phai dén bu, tiy mirc do va y thire boi thuong thiét
hai dé xtr 1y cong chtc.

Dinh muc stra chita nho, thudng xuyén tir ngudn tu chu
+ Murc chi tir 50 triéu déng dén dudi 500 tr duoc thuc hién theo quy dinh cua
d4u thau 1a chi dinh thau, hodc chao thiu mo rong. Moi tha tuc mua sam, sira
chira tuan theo quy dinh hi¢n hanh.

Néu duogc cap kinh phi stra chita thi tuan thu cac yéu ciu cia tai chinh,
quy dinh cua nha nudc.

2. Stra chira 16m tu kinh phi khong tu chu :
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Thue hién theo dang yéu ciu cua co quan tai chinh. Trudng co6 trach
nhiém cong khai tir chii truong dén gia ca, noi hop dong dé CB-GV-CNV c6 thé
giam sat.

Piéu 20. Chi cac hoat dong chuyén mdn (Muc 7000)

1. Chi mua hang héa vat tu (HHVT), trang thiét bi k¥ thuat (TTBKT)
dung cho cbng tac chuyén mén : Mua HHVT, TTBKT dung cho chuyén mén va
cong tdc quan ly chuyén moén cua nha truong, ddm bao mua du va dap Ung
nhitng yéu cau that can thiét phuc vu cong tic quan Iy chuyén mon nghiép vu,
chi theo thyc té st dung trén tinh than tiét kiém.

2. Chi in 4n, photo tai liéu : Nhu mua so diém, s6 dau bai, 4n chi... ding
cho nghiép vu chuyén mon cua cac b phan, chi theo thuc té str dung trén co s&
tiét ki¢m.

3. Chi hd tro dong phuc, trang phuc GV thé duc, bao vé co quan....theo
Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 quy dinh vé ché d6 boi dudng
va ché do trang phuc ddi vdi gido vién, giang vién thé duc thé thao ;

+ Quan 4o dai tay: 2 bd/ ngudi/ nam hoc
+ Ao coc tay mua hé: 4 chiéc/nguoi/nam hoc
+ Tt thé thao: 4 d6i/ ngudi/ nam hoc
+ Gidy thé thao : 2 d6i / ngudi/ nam hoc

Péi v6i ché do trang phuc dé thuén tién cho viéc lua chon size, s va st
dung duogc hiéu qua d6i véi cac gido vién day thé duc. Nha trudng cin ct theo
gia thi truong giao khoan mirc chi cho déng phuc ciia gido vién day thé duc 1a
khéng quéa 4.000.000d/ ngudi/ ndam hoc. Chi tra bang hinh thirc chuyén khoan
cho cé nhan.

4. Chi mua sach, tai liéu, vin phong pham dung cho chuyén mon

+ Sach phuc vu cho chuyén mon: Chi theo thuc té phat sinh yéu cu cua
chuyén mon, ciia gido vién truc tiép giang day, hodc cac bd phan dé nghi trang
bi, dugc Hi¢u truong duyét chi.

+ Dbi voi van phong pham can cir vao nhu cau thyc té ciia timg gido vién
nha truong giao khoan mdi gido vién giang day 300.000d/ nguoi / nim hoc, bao
gdm ca gido vién hop dong. Hinh thirc nhan bang chuyén khoan dén ting ca
nhan.

5 - Chi phi khac :

a- Chi hoat dong ngoai gio, hoat dong gidao duc khac: dam bao khong
vuot qua dinh mirc cho mdi hoat dong: mirc chi cin ctr vao thuc té cac bod phan
1ap du toan va hiéu truéng xem xét duyét chi theo timg thoi diém cu thé

b- Chi hoat dong chuyén mon

- Chi cho tb chirc hoi giang, chuyén dé, to chire thi HSG cip trudng...mirc
chi thuc hién theo hudng dan cép trén, muc chi nhu hdi nghi. Can ctt vao tinh
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hinh thuc t& va bod phan chuyén moén lap ké hoach t6 chtrc va du tra kinh phi
duoc hi¢u truong phé duyét.

- Chi khéc: Cac hoat dong khac phai co ké hoach, ban dé nghi thanh
toan...dugc Hiu truong duyét chi trén thuc té cong vigc.

Tuy theo ngudn kinh phi thuc c¢6 va ching chi mén hoc can thiét nha
truong co thé hd tro kinh phi cho GV di hoc tir 50% dén 100% khoa hoc theo
yéu cau ciia nganh dé phuc vu chuyén mon.

Piéu 21. Chi mua sim tai sin (muc 9050)

Khi mua sdm cAc tai san, thiét bi vin phong, thiét bj dién, sira chita co s&
vét chat : Pon vi ¢6 nhu cau thiét thuc, cac tai san mua dudi 500 triéu dong thi
don vi tu can ddi chi trong kinh phi ty chit d& mua sam. Hiéu truong ra quyét
dinh chi dinh mua.

Tuy nhién vi nhu cau cip thiét ciia don vi cAn mua sam tai san phuc vu
cho viéc hoan thanh nhiém vu nim hoc, ma tai chinh khong cip tién tir nguon
chi khong tu chi hodc do nhu cau phat sinh ma khong lap du tri kinh phi nim,
néu don vi can déi duoc nguén kinh phi tu chu trong nam, thi Hi€u truong ra
quyét dinh cho mua sdm tai san kip thoi dé dap tmg nhu cau hoan thanh nhiém
vu nam hoc. Mua sim tai san tir nguén chi ty chu khong vuot qua 20% téng chi
ngan sach don vi ma tai chinh giao ngan sach trong nim dé phuc vu cho céc hoat
dong.

Thi tuc mua sam tai san: Tuan tha theo quy dinh ctia nha nudc, tai chinh.
Cong khai trong toan don vi trude va sau khi thuc hién mua sam.

Muc 5
CAC KHOAN CHI KHAC (Muc 7750)

Piéu 22. Chi ky niém cac ngay 1& 16n .

Hang nam vao cac ngay 1& 16n don vi tu can ddi dé chi hd trg cho CBVC.
Céc ngay 18 nhu: Khai giang nam hoc, tét Nguyén dan, tong két nam hoc, ngay
Nha gido Viét Nam (20/11). Mirc chi do Hiéu trudng quyét dinh dya trén co so
tiét kiém can doi duge.

CHUONG III
SU DUNG NGUON KINH PHi TIET KIEM
Piéu 24. Trich 1ap quy: Thyc hién theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay
21 thang 6 ndm 2021 s6 kinh phi tiét kiém trong nam, nha truong s& trich 1ap cac
qui tuy theo tinh hinh kinh phi tai don vi nhu sau:

Can ctr Thong tu 56/2022/TT-BTC ciua B9 Tai Chinh ngay 16 thang 9 nam
2022 Huéng dan mot s6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su
nghiép cong 1ap; xtr 1y tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi su
nghi¢p cong lap.
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Pon vi dugc tam trich quy va thuc hién chi tra thu nhap tang thém trong
nam theo quy dinh.

24.1.Trich 1ap quy phat trién sw nghiép :

+Don vi tr bao dam 100% chi thudng xuyén: Trich 1ap t6i thiéu 25%;

+Quy¥ phat trién sy nghiép, muc dich trich 1ap: Pé dau tu xay dung, cai tao,
nang cép, stra chita co s& vat chat, mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc;

24.2 Trich lap quy Bo sung thu nhép va chi thu nhép ting thém:

+ Pon vi dam bao 100% chi thudng xuyén cin cir vao diém a khoan 1
Piéu 12 caa Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021.(Pon vi
dugc quyét dinh mac trich 1ap, khong khéng ché muc trich 1ap quy bd sung thu
nhép)

Quy bd sung thu nhap: Dé chi bo sung thu nhap cho nguoi lao dong trong
nam va dy phong chi bo sung thu nhap cho nguoi lao dong nim sau trong
truong hop nguodn thu nhap bi giam. Viée chi bo sung thu nhap cho ngudi lao
dong trong don vi duge thuc hién theo nguyén tic gin véi sé lugng, chat luong
va hi€u qua cong tac;

Chi thu bo sung thu nhap.

Can ct kinh phi tiét kiém timg ndm nha trudng lap ké hoach dé thuc hién
chi thu nhép tang thém cho CBVC theo nam.

Nha trudong thuc hién tiét kiém chi, chi dung, chi du, khong lang phi. Sau
khi thuc hanh tiét kiém ma van bao dam hoan thanh nhiém vu.

Kinh phi tiét kiém dugc dé ting thu nhap cho CBGV, NV theo nguyén tic
gin voi hidu qua, két qua cong tac cla timg nguoi. Ngudi nao cé thanh tich
dong gop dé tiét kiém chi tiéu c6 hiéu sudt cao thi duoc hudng mirc cao hon.

Mtrc chi tra can cu Xép loai thi dua hoan thanh xuét sic nhiém vu xép loai
A, hoan thanh tot nhiém vu xép loai B, hoan thanh nhiém vu xép loai C. Can cir
két qua danh gi4 thi dua hang thang ctia don vi:

Xay dung dinh mirc chi nhw sau:

Poi véi Can b, Gidao vién, Nhan vién cong tac tai truwong ty 1€ x 100%

-Hoan thanh Xuat siac nhiém vu muc chi ti: 800.000d/thang/ngudi —
2.000.000d/thang/nguo1 X 100%

-Hoan thanh t5t nhiém vu muc chi:
700.000d/thang/nguoi — 1.900.000d/thang/ngudi x 100%

- Hoan thanh nhiém vu murc chi tu:
600.000d/thang/nguo1 — 1.800.000d/thang/nguot X 100%

- P6i véi Can b, Gido vién, Nhan vién chuyén cong tac trong nim ty 1 x 80%

- Hoan thanh Xuét sic nhiém vu muc chi tir: 800.000d/thang/ngudi —
2.000.000d/thang/nguo1 X 80%

-Hoan thanh t5t nhiém vy muc chi:
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700.000d/thang/nguoi — 1.900.000d/thang/ngudi x 80%

- Hoan thanh nhiém vu mrc chi tur:
600.000d/thang/nguoi — 1.800.000d/thang/nguoi X 80%

- C4 nhan khong xép loai thi dua, khong xay dung dinh mic chi.

Mirc chi cu thé do thi trudng don vi quyét dinh tiy theo sd tién tiét kiém.
Cudi nam cidn ctr vao két qua danh gia xép loai cua vién chirc, nguoi lao dong dé
chi tra thu nhap tang thém, va dugc tra mdt lan vao cudi nam tai chinh, sau khi
x4c dinh dugc khoan tiét ki¢m chi.

-Quy khen thuwéng va qiiy Phic lgi :

Mirc trich tong hai quy nhu sau: )
a) Pon vi ty bao dam tur 70% dén dudi 100% chi thuong xuyén: Trich 1ap t61 da
khong qua 2,5 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi;

Cheé d¢ khen thwéng:

Can ctr theo Nghi Dinh 91/2017/ND-CP ctua Chinh phu ngay 31/7/2017
huéng dan thyc hién Luat thi dua khen thuong;

Can ct Thong tu s6: 56/2022/TT-BTC, ngay 16/9/2022 cua Bo tai chinh
huéng dan mot s6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong
1ap; X 1y tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Quy khen thuong: Pé thuong cudi nam, thuong dinh ky, thuong dot xuat
cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh tich
dong gop vao hoat dong cia don vi. Muc thudéng do Thu truong don vi su
nghiép cong quyét dinh va dugc ghi trong Quy ché chi tiéu ndi bo cia don vi;

Cian ctr vao ké hoach nam hoc;

Can ctr dic thu ciia nganh va tinh hinh thyc té phat sinh tai don vi.

S6 tién
STT Thanh tich /giai/hoc | Ghi
sinh chu

Thudng gido vién c6 hoc sinh gidi cac cap trong cac (dong)
cudc thi hgc sinh gidi cAic mon van hoéa cac cudc thi (Mirc toi

| | do nganh GD tb chie. da)
* | Giao vién ¢0 hoc sinh dat gidi mon van hoa
1| Gido vién c6 hoc sinh gioi cdc mon van hoa giai dat 500.000
Nhét cap phuong
2 | Gido vién c6 hoc sinh gi61 cdc mon van hoa dat giai 400.000
Nhi cap phuong
3 | Gido vién ¢6 hoc sinh gid1 cadc mon van hoa dat giai 300.000
Ba cap phuong
4 | Gi4o vién co6 hoc sinh gidi cac mon van hoa dat giai 200.000

KK cap phuong
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5 | Gido vién ¢6 hoc sinh gi61 cac mon van hoa dat giai 3.000.000
Nhét cip Thanh ph
6 | Gido vién c6 hoc sinh gioi cac mon van hoa dat giai 2.000.000
Nhi cdp Thanh phd
7 | Gido vién c6 hoc sinh gioi cac mon van hoa dat giai 1.000.000
Ba cap Thanh phé
8 | Gido vién ¢6 hoc sinh gioi cac mon van hoa dat giai 500.000
KK cép Thanh phd
9 | Gido vién c6 hoc sinh gioi cac mon van hoa dat giai 4.000.000
Nhét qudc gia
10 | Giao Vvién co6 hoc sinh gidi cac mon van hoa dat giai 3.000.000
Nhi quéc gia
11 | Giao vién c6 hoc sinh gidi cdc mdn van hoa dat giai 2.000.000
Ba qudc gia
12 | Gido vién c6 hoc sinh gidi cdc mon van hda dat giai 1.000.000
KK quéc gia
* | Gido vién c6 hoc sinh dat giai trong linh vuc thé
duc, thé thao, Céc cudc thi Sang tao
1 | Gido vién c6 hoc sinh dat giai nhat cap phudng 500.000
2 | Gido vién c6 hoc sinh dat giai nhi cap phuong 400.000
3 | Giao vién c6 hoc sinh dat giai ba cap phuong 300.000
4 | Giao vién c6 hoc sinh dat giai KK cap phuong 200.000
5 | Gido vién c6 hoc sinh dat giai nhat cap Thanh phd 1.000.000
6 | Gido vién c6 hoc sinh dat giai nhi cap Thanh phd 800.000
7 | Gido vién c6 hoc sinh dat giai ba cap Thanh pho 600.000
8 | Giao vién c6 hoc sinh dat giai KK cap Thanh pho 500.000
9 | Gido vién c6 hoc sinh dat giai nhat cap Quoc Gia 1.500.000
10 | Gio vién c6 hoc sinh dat giai nhi cap Quoc Gia 1.200.000
11 | Gido vién co6 hoc sinh dat giai ba cap Qudc Gia 1.000.000
12 | Giao vién c6 hoc sinh dat giai KK cap Quoc Gia 500.000
“Néu la gigi dong ddi thi mirc chi theo dong dji
[ Thwoéng giao vién lam cong tac chi nhiém dat
thanh tich
1 | Gido vién chu nhiém c6 tap thé 16p dat tap thé xuat sic 200.000
trong nam hoc
2 | Gido vién chu nhiém c6 tap thé 16p dat tap thé tién tién 150.000

trong nam hoc

Thwéng hoc sinh giéi cic cip trong cac cude thi hoc
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sinh gi6i, dién Kinh, thé duc thé thao, sang tao
KHKT va cac cude thi do nganh GD t6 chirc va cac
cudc thi khac

1 | Hoc sinh gi6i giai dat nhat cap phuong 300.000
2 | Hoc sinh gioi dat giai nhi cap phuong 250.000
3 | Hoc sinh gidi dat giai ba cap phuong 200.000
4 | Hoc sinh gioi dat giai KK cap phuong 150.000
5 | Hoc sinh gioi dat giai nhat cap Thanh pho 500.000
6 | Hoc sinh gioi dat giai nhi cap Thanh phd 400.000
7 | Hoc sinh gidi dat giai ba cap Thanh pho 300.000
8 | Hoc sinh gioi dat giai KK cap Thanh pho 200.000
9 | Hoc sinh gidi dat giai nhat qudc gia 1.000.000
10 | Hoc sinh gioi dat giai nhi qudc gia 900.000
11 | Hoc sinh gioi dat giai ba quoc gia 800.000
12 | Hoc sinh gioi dat giai KK quoc gia 700.000
“Néu la gidi dong dji thi mire chi cho dong doi
- Hoc sinh gioi toan cap : Khong quéa 10 quyén vorhs + gidy khen
- Hoc sinh giéi toan dién : Khéng qua 08 quyén vorhs + gidy khen
- Hoc sinh tién tién : Khéng qua 06 quyén vor/hs +gidy khen
- Hoc sinh 1am céng tac doan ddi: Khong qua 05 quyén vorhs
IV | Thwéng tip thé 16p c6 thanh tich trong nim hoc
Tap thé 16p xuat sac 200.000
Tap thé 16p tién tién 150.000
v Chi thuéng sang kién kinh nghiém-Thi t!lié’t ké bai
giang dién tir, KHCN, day tiét Chuyén de....
Sang kién kinh nghiém dat cap trudng 300.000
Sang kién kinh nghiém dat cip quan 400.000
Sang kién kinh nghiém dat cap Thanh phd 500.000
VI Chi thuwdéng cho giao v'ién, nhan vién dat thanh tich
trong cac hoi thi cac cap
Gi4o vién dat gido vién gidi cap truong 500.000
Gido vién dat gido vién gioi cAp phudng Giai nhat 1.000.000
Gido vién dat gido vién gioi cip phudng Giai nhi 800.000
Gido vién dat gido vién gioi cap phudng Giai Ba 500.000
Gido vién dat gido vién gioi cap Thanh phd Giai nhat 2.000.000
Gido vién dat gido vién gioi cAp Thanh phd Giai nhi 1.500.000
Gi4o vién dat gido vién giodi cip Thanh phd Giai Ba 1.000.000

Nhan vién dat trong cac cudc thi (Muc thudng nhu
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giao vién)

Thuwéng Can bo, gido vién, nhan vién tham gia thi

VIl .
cac hoat dong phong trao.

1| CBQL, GV, NV dat giai cAp quan (C6 giai, c6 thanh 500.000

tich

2 | CBQL, GV, NV dat giai cap Thanh phd (C6 giai, c6 | 1.000.000
thanh tich

3| CBQL, GV, NV dat giai cap Quoc gia (C6 giai, c6| 1.500.000
thanh tich

CHE PO PHUC LOI

1. Chi hd tro cac ngay L&, Tét va cac hoat dong ky niém.

- Mitic chi 4p dung cho Céan bd Quan 1y, Gido vién, nhan vién bao gém bién ché
va hop dong nhu sau:

+ Tét Duong lich: Mirc chi tir 200.000d/ngudi dén 1.000.000 dong/ngudi.

+ Chi tét am lich cho gido vién, nhan vién hop dong muc chi tir
500.000d/nguoi dén 2.000.000 ddng/nguoi.

+ Chi hd tro gia dinh CB, GV, NV ¢6 hoan canh dic biét kho khin: mirc
chi 2.000.000d/ nguoi (vao dip tét Am lich)

+ Gap mit dau Xuéan: muc chi 500.000 déng/nguoi.

+ Chi ngay 8/3: muc chi 200.000 dén 1.000.000dong/ngudi

+ Ngay 18 30/4-01/5: muc chi 200.000 dén 1.000.000dong/ngudi

+ Chi CB, GV, NV tham quan hoc tip (mtc chi cin ct thuc té noi di
tham quan, hoc tap chi tra tién tau xe, tién an udng)

+ Chi Khai giang nam hoc tir : 200.000d dén 1.000.000d/ ngudi

+ Chi hd trg kham strc khoe cho CB,GV, NV 1 lan/ nam tir 200.000d dén
1.000.000d/ nguoi

+ Chi ngay 20/10 mirc chi 200.000 dén 1.000.000dong/ngudi

+ Ngay Nha gido VN 20-11: tir : 200.000d dén 1.000.000d/ nguoi

2. Chi viéc hiéu, hy, ing hd

2.1 Viéc hiéu: Chi tir quy phuc loi
Nha truong chi tham hoi CBVC va gia dinh cho nhiing truong hop sau:

- Ban than CBVC, ngudi lao dong khong may qua doi: Nha truong hd trg
2.000.000 dong. Truong hgp CBVC khong c6 gia dinh, Nha trudng s& phdi hop
v6i dia phuong lo mai tang.

- CBVC, cha me ctia CBVC da nghi huu qua doi viéng 500.000 dong va 1
vong hoa

- Cha, me, vo, chong cia CBVC dang cong tac tai Nha truong qua doi
viéng khong qua 1.000.000 déng va 1 vong hoa.

2.2. Chi vi¢e hy:
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- Can bg, vién chuc, nguoi lao dong Nha truong thanh 13p gia dinh chi
mimg khong qua 1.000.000 ddng/ngudi.
Mtrc chi hd tro tuy thude vao ngudn thu hang nam va cé sy diéu chinh phu
hop thuce té ngudn qui co quan.

3. Chung ttr thanh toan: Co quyét dinh cua Hi¢u trudng; ké hoach hoat
dong va cac danh muc du toan kém theo.

Diéu 25. Ting cuwdng co s¢ vt chit

Can ¢t vao tinh hinh, nhu ciu thuc té cua don vi s& céi tao, stra chita,
nang cép co s& vat chat dam bao tdt cho viéc day va hoc.

CHUONG 1V
CAC NGUON THU- CHI KHAC
- Can ctr Nghi Quyét s6: 60/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 Quy dinh danh muc
cac khoan thu va muec thu, co ché quan ly thu, chi ddi vai cac dich vu phuc vu, hd
tro hoat dong gido duc, dao tao ddi voi co so giao duc mam non, gido duc phé
thong, gido duc thudng xuyén cong 1ap (khéng bao gém cac co so gido duc cong
1ap chét luong cao) cua thanh phd Ha Noi.
1. Thu tién in ban tra:
(Thoa thuan cua Phu huynh khi ty nguyén dang ky cho con an ban trt tai
truong)
- Mic thu 35.000d/ xuét &n/ bita trua
- Murc chi: 100% chi tra cong ty ndu an
4. Chi tién cham séc Ban tru
(Thu ty nguyén cua Phu huynh dang ky cho con an, ngu ban tru tai truong)

Murc thu: 235.000d/ thang / hoc sinh
Mitc chi: 100% chi cho CBGVNYV phuc vu cong tac quan ly, phuc vu ban

trd
Cu thé:
STT | Chirc vu Ty 1€ %
1 Hiéu truong 12
2 Phé Hiéu truéng 8
3 Pho Hiéu truong 8
4 Ké toan 4
5 Thu quy 2.2
6 Nhan vién ho trg 0.8
7 Nhan vién cham soc 40
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8 Giao vién chu nhiém phuc vu cong 10
tac bdo an, bao hoc sinh nghi.

9 Nhan vién phuc vu don dep 15
Tong cong 100%

( D6i v6i nhan vién cham soc ban tri c6 nhimg dic thu vat va caa viée trong ngu
huong ty 16 huong 40% trén téng tién s& cin c trén thyc té ning luc cia moi
nguoi, duoc phan cong nhiém vy trong nga ban tri. Tong tién chia cho sd ngudi
trong sau do nhirng ngudi ddm nhi¢m cong tac trong phong hoc sinh Nam s¢&
dugc hudng cao hon trong phong Nit tir 200.000d dén 500.0004d / thang.)
5. Chi tién Trang thiét bi phuc vu ban tra
- Muc thu: 133.000d/ hoc sinh/ nam (d6i voi nhitng hoc sinh diang ky an
ban tra)
- Mic chi: 100% chi mua cong cu, dung cu, vat dung chung va dd dung ca
nhan phuc vu cho ban tra...
6. Chi tién nwéc uong Tinh khiét
(Thu tu nguyén phy huynh c¢6 nhu cau cho con uéng nudc tinh khiét tai truong)
- Muec thu 16.000d/ hoc sinh/ thang
- Murc chi: Chi 100% nuéc udng tinh khiét cho hoc sinh
7. Chi tra Bao hiém y té
Muc thu: (theo quy dinh, cong van cia BHXH hang ndm)
- Mic chi : chi nop 100% cho Béo hiém y té quan Ha Péng.
8.Chi tra cong ty lién lac dién ti:
Mirc thu: 20.000d/ hoc sinh/ thang
+ Muc chi 100% chi tra cong ty
9.Chi tién hoc Tiéng Anh Bb tro
Mirc thu:
Tiéng Anh b tro
+ Gido vién Viét Nam : 20,0004 /tiét
+Gi4o vién nudc ngoai : 40,0004/ tiét
(Trung tam Tiéng Anh trich lai hd trg nha trudng 20% tién quan 1y, hd tro dién
nudc, co s vat chét)

- Mitc Chi nhu sau:

DPinh murc

chi (%) Ghi chu

ST Noi dung
T

1 | Chi ndp thué thu nhap doanh nghiép 2% Téng thu
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2 | Chi gi4o vién tryc tiép quan Iy (GVCN) 32% Sau thué
3 | Chi can bd quan ly (Hiéu truong) 20% Sau thué
4 | Chi can bo quan 1y ( Phé Hiéu truong) 15% Sau thué
5 | Chi can bo quan ly ( Phé Hiéu trudng) 15% Sau thué
6 | Chi nhan vién phuc vu (K& toan) 8% Sau thué
7 | Chi nhén vién phuc vu (Thi qu¥) 5% Sau thué

th tang cuf)ng CSVC, dién, nudc, mua ’
8 |sam VPP, d6 dung day hoc, cac ndi dung 5% Sau thué

phuc vu hoat dong day hoc

Chuong IV

TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. To chirc thue hién

1. Toan thé CBGV, NV cua co quan phai c6 trach nhiém thuc hi¢n
nghiém tuc dinh mtrc da xay dung trong QCCTNB. Céac bo phan dua ndi dung
quy ché nay vao sinh hoat dinh ky, thuong xuyén nhic nhd ¢ CBGV,NV thyc
hién tot.

2. B6 phan Tai vu phéi hop voi Ban Chap hanh CDCS va Ban Thanh tra
nhan dan theo doi giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viéc thuc hién tbt
quy ché 1a mot trong nhiing tiéu chi xét thi dua, khen thudng cta cac tap thé va
ca nhan hang nam. Tuy theo tinh hinh va kinh phi hoat dong cua don vi vao tirng
thoi diém, Tha trudng don vi trung cau ¥ kién caa CBCC vé viéc quyét dinh
thay doi, huy bé mot phan hodc toan bo quy ché dé dam bao tinh cap bach, kip
thoi xr 1y, chan chinh nhitng mau thuin bat hop 1y phat sinh trong qua trinh thyc
hién.

3. Ké toan don vi ¢6 trach nhiém tham muu cho Hiéu truéng va t6 chirc
thuc hién ké hoach chi tiéu duoc duyét, hang quy phai bao cao str dung kinh phi
gri Hiéu trudng don vi dé diéu hanh, hang nam 1ap bao cdo cong khai tai chinh
va kinh phi tiét kiém dugc trudc hoi nghi CB-CC. Hang thang niém yét cong
khai bang lwong, hang quy nién yét cong khai quyét toan quy, cac niém yét cong
khai vé cac ché d khac ma gido vién dugc huong (thoi gian niém yét theo quy
dinh chung cua phép luat).

Hiéu trudng chiu trach nhiém cong khai cac van ban c6 lién quan dén ché
d6 cho gido vién. Céc loai van ban nay duoc niém yét khong thoi han.
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4. Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién quy ché néu c6 nhitng van dé chua
phu hop v6i tinh hinh thuc té do ché d9, chinh sach nha nuéc c6 diéu chinh thi
giao cho ké toan tham muu cho tha truéng don vi xem xét va thong qua cac budi
hop Hoi ddng su pham dé tién hanh chinh stra quy ché cho phu hop.

5. Béi voi cac khoan tién lwong, phu cp lwong duge chi tra qua tai khoan
thanh toan luong ca nhan (thé thanh todn ca nhan). Ngoai cac khodn noéi trén,
nha trudng s& thanh toan bang tién mit.

6. Cac khoan dong gop theo lwong: Bao hiém x3 hoi, Bao hiém y té, Bao
hiém that nghiép dugc don vi khau trir truc tiép trude khi chi tra lvong qua thé
ATM (ké ca Cong doan phi ctia Cong doan vién).

7. Hang thang 1 1an, tir ngdy 03 dén ngdy 15 don vi chuyén thanh toan
tién luong va phu cip luong cho ca nhan qua thé. Rt tién mat cac khoan chi
hoat dong don vi thanh toédn tir sau ngay 15 hang thang.

8. Cac khoan thu ndp, dong gép khéac ca nhan tu gidc ndp, dong gép cho
thu quy don vi khi c6 chu truong thu ndp, dong gop. Thuc hién hoan tat cac
khoan thong bao thu ndp thuong ky sau 7 ngay khi c6 van ban cong khai thu.
Céc khoan thu nop dot xuét khac thuc hién theo chu truong thu ma van ban yéu
cau.

9. Khi 6 su thay d6i vé cac van ban phap quy cia cac cip cd thAim quyén,
Hiéu truéng dy thao stra doi quy ché va sau d6 thong qua hdi dong bang phiéu
ldy y kién hodc bang thong bao ldy y kién. Néu khong c6 ¥ kién phan hoi coi
nhu quy ché di duoc thong qua.

10. Truong hop khi bi xuat toan s& thu hoi ding s tién bi xuét toan tir
ngudi nhan bang hinh thie khau trir vao tai khoan luong.

11. Quy dinh xtr 1y vi pham ddi voi cac truong hop khi st dung vuot
muc khoan; tiéu chuén, dinh mtrc quy dinh nhu sau:

- Quy dinh st 1y vi pham trong linh vuc quan ly, st dung lang phi tai
san cong 1a 50.000.000 dong dbi v6i ca nhan sir dung .Tuy theo tinh chat, murc
dd vi pham, ca nhan vi pham con bi 4p dung hinh thirc xur phat bd sung 1a tich
thu tang véat, phuong ti€n dugc st dung dé thuc hién hanh vi vi pham hanh
chinh.

- Quy dinh vé sir Iy vi pham ddi v6i hanh vi giao, st dung tai san cong
khéng dung muc dich, cong ning cua tai san 1a tir 1-100 triéu dong tuy theo
muc d§ vi pham.

- Phat tién 1-2 triéu dong dbi v6i hanh vi sir dung phuong tién thong tin
lién lac, dién, nudc, sach bao, vin phong pham, té chirc hoi nghi, hoi thao, chi
phi tiép khéach, di cong tac trong va ngoai nudc bang kinh phi ngan sach nha
nudc vuot tiéu chuan, dinh mtc do co quan c6 thim quyén ban hanh.
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- V6i hanh vi vi pham quy dinh trong quan ly, sitr dung quy c6 ngudn
gbc tir ngan sach nha nudc, phat tién tir 20-30 triéu dong dbi véi cac hanh vi
str dung quy sai muc dich, khéng dung quy ché.

- Cé4c ca nhan ma st dung vuogt dinh mirc khoan cong tac phi ma nha
trudong quy dinh cho ca nhan dé thi phan vuot dinh mac d6 c4 nhan ngudi lao
dong phai tu chiu trach nhiém.

- T6 chite, c4 nhan bi xir phat vi pham hanh chinh khong duogc str dung
tién ngan sach nha nudce hoic tién c6 ngudn gdc tir ngan sach nha nude dé ndp
phat va khic phuc hau qua do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

Diéu 28. Di¢u khoan thi hanh

Quy ché nay duoc thong qua Ban Chap hanh Cong doan co s va toan thé
CB-GV-NV Truong THCS Van Quan vao ngay 05 thang 01 nam 2026.

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 05/01/2026 moi quy dinh cta
nha trudng trude day trai voi quy ché chi tiéu noi bo nay déu bai bo.

Toan b§ CB,GV, NV don vi truong THCS Van Quan chiu trach nhiém
thue hién quy ché nay.

Noi nhén: CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG
- Kho bac NN Ha Déng (Pa ky va déng dau) (Pa ky va déng diu)
- Luu: VT-KT

Nguyén Khanh Loan Tran Thi Yén
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